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RESOLUCAO N° 04, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2020.

(Republicacdo em virtude de ter sido enviada para publicagdo com incorrecdes, tornando nula a publicagéo
ocorrida no BUFRJ n° 52, extraordinario 22 parte, de 29/12/2020).

Fixa normas de tramitacdo relativas aos instrumentos
contratuais de prestacdo de servigcos firmados entre a
Universidade e instituicdes pablicas ou privadas, com ou
sem a interveniéncia das fundacbes de apoio
credenciadas pela UFRJ e estabelece outras
providéncias.

O REITOR EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, considerando a
necessidade de aperfeicoamento das normas de tramitacdo dos instrumentos contratuais de prestacdo de
servicos firmados entre Universidade e instituicdes pablicas ou privadas, com ou sem a interveniéncia das
fundacBes de apoio credenciadas pela UFRJ, nos termos do art. 8° da Lei n° 10.973/2004 e da Lei °
8.958/1994 e suas respectivas alteracOes e regulamentos, bem como da Resolugdo n°® 02/2006 do
CONSUNI, ou outra resolucdo gque a substitua, ouvido o Conselho Superior de Coordenacdo Executiva —
CSCE, em sessdo extraordinaria de 22 de dezembro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° A celebracéo e execucdo de contratos de prestacdo de servicos firmados pela Universidade devera
seguir, em sua tramitacdo, os procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Art. 2° Para efeitos desta Resolucdo, as Unidades, Orgdos Suplementares, Estrutura Média ou Centros
Universitarios serdo designados doravante Instancia Universitaria.

Art. 3° Para efeitos desta Resolucdo entende-se por prestacdo de servicos, 0s servigos técnicos
especializados prestados a instituicdes publicas ou privadas em atividades voltadas a inovacao e a pesquisa
cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, compativeis com os objetivos da Lei n® 10.973/2004.

§ 1° Cabera a Agéncia UFRJ de Inovacdo, na qualidade de Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica — NIT da
UFRJ, avaliar a natureza dos servicos técnicos especializados a serem prestados acerca do enquadramento
do objeto do contrato a ser celebrado conforme o disposto no caput deste Artigo.

§ 2° O orgdo deliberativo da Instancia Universitaria proponente emitird parecer versando sobre 0s aspectos
técnicos e de viabilidade da prestacdo de servigos que estd sendo proposta pela Instancia Universitéria e a
Agéncia UFRJ de Inovacgédo utilizarad tal parecer como um das bases para emitir sua opinido. O 6rgao
deliberativo da Instancia Universitaria proponente poderd ser auxiliado por avaliadores(as) ad hoc
eventualmente designados(as) pela Agéncia UFRJ de Inovacao para fins de emissdo desta analise.

8 3° O contrato de prestacdo de servicos em lingua estrangeira devera ser acompanhado da respectiva
traducdo para a lingua portuguesa, executada ou chancelada por servidor(a) publico(a), que comprove ser
conhecedor(a) do idioma que se propds a traduzir.
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8 4° A eventual remuneracdo do(s)(as) servidor(es)(as) designados(as) para a prestacdo dos servigos,
objeto do contrato, se dard na forma de adicional variavel e deve ser custeada exclusivamente com o0s
recursos da contrata¢éo, nos termos do § 2° do art. 8° da Lei n® 10.973/2004.

8 5° A Fundacdo de Apoio somente poderd atuar como interveniente, na gestdo administrativa e financeira
necessaria a execugdo do projeto.

§ 6° E vedada a atuacdo, como interveniente, de Fundacio de Apoio ndo credenciada pela UFRJ e pelo
MEC/MCTIC, com excecao daqueles casos em que haja trabalho conjunto de ICTs na prestacao do servico
técnico especializado, e no qual figure como interveniente administrativa e financeira a Fundacdo
credenciada pela ICT externa.

Art. 4° Esta Resolucdo adota como disciplinamento interno o seguinte rito de tramitacao, que passa a ser de
observancia obrigatoria:

| — a Instancia Universitaria proponente da realizacdo de contrato de prestacdo de servicos, seja 6rgdo de
infraestrutura, estrutura média ou estrutura superior, devera autuar processo administrativo com a
documentacdo exigida no Anexo A desta Resolugdo e submeter a proposta a aprovacdo do seu 6rgao ou
instancia colegiada deliberativa;

Il — tanto no inicio do processo quanto no desenvolvimento de sua tramitacdo, a Instancia Universitaria
proponente podera solicitar o auxilio da Fundacdo de Apoio, desde que devidamente credenciada pela
UFRJ e pelo MEC/MCTIC;

Il — em casos urgentes, expressamente justificados no processo, o(a) dirigente da Instancia Universitaria
proponente poderd aprovar o instrumento ad referendum do respectivo 6rgdo ou instancia colegiada
deliberativa, devendo ser encaminhado, na primeira oportunidade, para homologacao pelo referido érgédo
ou instancia colegiada deliberativa;

IV — contratos decorrentes de propostas originadas nas Instancias Universitarias, nas Decanias e demais
instancias de estrutura média deverdo ser aprovados pelo Conselho de Coordenacdo do respectivo Centro
ou instancia colegiada deliberativa, com a possibilidade de aprovagdo ad referendum, devendo ser
encaminhado, na primeira oportunidade, para homologacéo pelo referido Conselho ou instancia colegiada
deliberativa;

V — contratos decorrentes de propostas originadas na estrutura superior deverdo ser aprovados pelo CSCE;

VI — os autos do processo, devidamente instruidos, serdo remetidos a PR-6, para analise de conformidade
administrativa e adocao das providéncias e articulagdes administrativas necessarias para a posterior analise
e parecer da Procuradoria Federal junto a UFRJ, antes da celebracdo do contrato de prestacao de servigos:

a) a PR-6 realizara a analise de conformidade administrativa em até 15 (quinze) dias corridos, excluindo-se
da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento;

b) a Procuradoria Federal junto a UFRJ dispora, para analise, de até 15 (quinze) dias corridos, excluindo-se
da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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c) Apds a analise da Procuradoria Federal, o processo retornara a PR-6 para saneamento e cumprimento de
eventuais pendéncias sob responsabilidade da Instancia Universitaria ou para a adogdo das providéncias
administrativas necessarias a formalizacdo do contrato;

d) as consultas aos sistemas de penalidades (CEIS, CNJ e TCU), de comprovacéo da regularidade fiscal e
trabalhista (SICAF) e ao CADIN, serdo providenciadas pela PR-6 em momento anterior ao
encaminhamento dos autos ao Gabinete da Reitoria, para homologacdo no CSCE e para assinatura do(a)
Reitor(a);

e) apobs a assinatura do contrato, o processo devera ser encaminhado a PR-6 para a adocdo de providéncias
administrativas, incluindo-se a publicacédo do extrato do contrato no Diario Oficial da Unido.

VII — A tramitacdo do processo, em qualquer dos casos, seguira os demais tramites previstos nesta
Resolucéo.

VIl — Nos termos do 8 1° do Art. 8° da Lei 10.973/04, visando a celeridade, eficiéncia e eficacia dos atos
administrativos, o(a) Reitor(a) podera delegar competéncia, aos(as) Diretores(as) das Instancias
Universitarias demandantes para autorizacdo e assinatura dos respectivos instrumentos juridicos que
formalizam a relacdo objeto desta Resolucgéo, desde que sigam o rito nela previsto.

Art. 5° A Instancia Universitaria executora ficara responsavel pelo acompanhamento, controle (inclusive
de prazos) e guarda dos respectivos processos, podendo, quando necessario, requisitar auxilio da PR-6 e da
Agéncia UFRJ de Inovacéo.

Art. 6° Na ocorréncia de modificagdes no contrato, alteracdo ou prorrogacao, aplica-se igualmente o rito
disposto no Art. 4° sendo, entretanto, dispensada a apreciacdo pelo 6rgdo ou instancia colegiada
deliberativa da Instancia Universitaria proponente.

Paragrafo unico. A eventual prorrogacdo, somente se prevista no contrato, deve ser providenciada com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias corridos para envio a PR-6 e deve ser celebrada antes do fim da
vigéncia do contrato. Com excec¢do de contratos cujo prazo de vigéncia seja inferior a 90 (noventa) dias.

Art. 7° Finda a execucdo da prestacdo de servicos, caberd a Fundacdo de Apoio, quando interveniente,
prestar contas ao contratante e a UFRJ e, posteriormente, encaminhar o aceite final da prestacdo de contas
pela contratante & UFRJ, incluindo-se a documentagdo prevista no Anexo A.

8§ 1° Nos casos de execucdo direta, sem interveniéncia de Fundacgdo de Apoio, cabera ao(d) coordenador(a)
do projeto a elaboracdo da prestacdo de contas.

8§ 2° O processo devidamente instruido, conforme Anexo A, devera ser encaminhado a PR-6 para analise e
posterior apreciacdo pelo CSCE.

Art. 8° Eventuais ddvidas quanto a tramitacdo de processos de que trata esta Resolucdo serdo dirimidas
pela PR-6.

Art. 9° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim da Universidade Federal do
Rio de Janeiro.
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Art. 10. Revogam-se as disposi¢Ges em contréario.

Prof. Carlos Frederico Ledo Rocha
Reitor em exercicio
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ANEXOS A RESOLUGAO CSCE N° 04, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2020.
ANEXO A
DOCUMENTAGAO EXIGIDA

| — Instrucdo processual inicial para a celebracéo de contrato de prestacdo de servicos
Responsaveis: Instancia Universitaria Executora e Coordenador do Projeto com o suporte da
Fundacéo de Apoio

1) Proposta assinada pelo(a) coordenador(a) do projeto, aprovada pelo(a) chefe de Departamento ou
pelo(a) coordenador(a) do Programa e pelo(a) dirigente maximo da Instancia Universitaria, contendo o
seguinte conteddo minimo:
a) Demonstracdo de viabilidade de execucdo do contrato: viabilidade técnica, exequibilidade das
metas, etapas e fases nos prazos propostos, eventual necessidade de disponibilizacdo de capital
intelectual, equipamentos, materiais, laboratorios, infraestrutura, entre outros, questdes financeiras e
econbmicas, referentes & contraprestacdo da contratante, bem como a remuneracdo do pessoal
envolvido na prestacdo dos servicos e compatibilidade do cronograma de desembolso (pagamento)
previsto no plano de trabalho com os prazos para execucdo do objeto, conforme check list a ser
disponibilizado pela Agencia de Inovacao; e
b) Justificativa acerca do mérito da proposta, incluindo o interesse, a conveniéncia e a oportunidade
de a UFRJ celebrar o instrumento.

2) Plano de trabalho com, no minimo, as seguintes clausulas - modelo disponivel na pagina da Agéncia de
Inovacdo:
a) Instancia Universitaria Executora;
b) Identificacdo do objeto a ser executado, contendo a descri¢do dos servicos/atividades;
c) Metas a serem atingidas e prazos para execucdo, além de parametros a serem utilizados para sua
afericdo;
d) Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, assim como da conclusdo das etapas ou fases
programadas;
e) Plano detalhado da aplicacdo dos recursos financeiros (valor e condi¢cbes de pagamento), com
cronograma de desembolso;
f) Discriminacdo da equipe executora da UFRJ (discentes, servidores publicos docentes e técnicos) e
contratada externamente, bem como a remuneracdo no contrato (retribuicdo pecuniaria na forma de
adicional variavel), quando couber.

3) Declaracéo Negativa de Nepotismo do Coordenador (modelo disponivel na pagina da PR-6);

4) Termo de Compromisso do Coordenador — Contrato de Prestagdo de Servigcos (modelo disponivel na
pagina da PR-6);

5) Declaracdo Individual de Carga Horaria e Remuneracdo da Equipe (apenas para servidores publicos -
técnicos e docentes) dedicados ao contrato de prestacdo de servi¢os e aos demais projetos executados em
concomitancia, incluindo demais contratos de prestacdo de servigos, conforme modelo no Anexo B e
disponivel na pagina da PR-6;

6) Documentos da Contratante:
a) Documento social da Contratante (ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor);
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b) Documentos do Responsavel Legal da Contratante — pessoa que ira assinar o contrato (RG, CPF e
Comprovante de Residéncia + Ata de Nomeacdo, Termo de Posse ou documento correlato);

c) Comprovacéo de requisitos de habilitacdo juridica (art. 28, Lei n° 8.666/1993) — Inclusive para
conferéncia dos poderes do representante da empresa contratante (art. 28, Lei n° 8.666/1993);

d) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

7) Documentos da Fundacao de Apoio:
a) Ato de constituicdo/ habilitacdo juridica (art. 28, Lei n° 8.666/1993). Estatuto social da Fundacao
de Apoio, comprovando finalidade nao lucrativa e de ser incumbida, regimental ou estatutariamente,
da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico;
b) Documentos do(a) Responsavel Legal da Fundacdo de Apoio — pessoa que ird assinar o contrato
(RG, CPF e Comprovante de Residéncia + Ata de Nomeagdo, Termo de Posse ou documento
correlato);
c) Justificativa para a contratacdo (caso exista mais que uma Fundacdo de Apoio);
e) Proposta da Fundacdo de Apoio, demonstrando os seus servicos de apoio, contendo, inclusive, a
planilha demonstrativa dos seus custos operacionais (DOA) incorridos na execucdo de suas
atividades;

8) Minuta do Contrato de Prestacdo de Servicos (Modelo AGU — disponivel na pagina da PR-6);

9) Parecer técnico do(a) relator(a) do 6rgdo ou instancia colegiada deliberativa da Instancia Universitaria
proponente;

10) Ata de aprovacdo do 6rgdo ou instancia colegiada deliberativa da Instancia Universitaria proponente;

11) Parecer técnico da Agéncia de Inovacgdo ou parecerista ad hoc por ela designado(a);
a) Analise da adequacédo do objeto (servicos técnicos especializados compativeis com o0s objetivos da
Lei n® 10.973/2004);
b) adequacéo do objeto do contrato a Politica de Inovacédo da UFRJ;
c) Condicdes e obrigacbes da UFRJ: encargos do(a) Coordenador(a) do Projeto, condicdes de sigilo e
confidencialidade, efeitos decorrentes da prestacdo de servicos, especialmente no que tange a
protecdo/titularidade da propriedade intelectual, a divulgacdo e aos aspectos econémicos e
financeiros em prol da UFRJ e dos(as) autores(as).

Il — Instrucdo processual para a celebracéo de termos aditivos
Responsaveis: Instancia Universitaria Executora e Coordenador(a) do Projeto com o suporte da
Fundacéo de Apoio

12) Declaracdo expressa de interesse das partes na alteracdo do instrumento juridico (pela UFRJ, a
declaragdo do(a) Coordenador(a), com ratificacdo pela autoridade méxima da Instancia Universitaria
proponente);

13) Justificativa do(a) Coordenador(a) do Projeto;

14) Plano de trabalho alterado;

15) Documentos da Contratante — somente no caso de alteragoes;
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16) Documentos da Fundacdo de Apoio- somente no caso de alteraces;

17) Parecer da Agéncia de Inovacdo — somente no caso de Termo Aditivo de alteracdo de Plano de
Trabalho/Escopo;

18) Minuta de Termo Aditivo;

111 — Documentacéo a ser juntada pelo Gabinete da Reitoria
Celebracao do contrato ou termos aditivos (alteracdo ou prorrogacao)

19) Ata da homologacdo pelo CSCE [Itens 49 e 97 do Parecer e § 2°, Art. 6°, do Decreto 7.423/2010];
20) Contrato ou termo aditivo assinado — quando for o caso;

IV — Documentacdo a ser juntada pela PR-6
Momento 1: antes da celebracéo do contrato ou aditivo

21) CertidGes de regularidade da Fundagéo de Apoio:
a) Comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista (art. 29, Lei n® 8.666/1993) — SICAF;
b) Consulta aos sistemas de penalidades — CEIS, CNJe TCU; e
c) Consulta ao CADIN (art. 6°, Lei n° 10.522/2002).

22) Documentos do(a) representante legal da contratada/UFRJ:

a) Identidade;

b) CPF; e

c) Termo de Posse e Nomeagéo.
23) Lista de Verificacdo da AGU — Contrato de prestacao de servico;
Momento 2: apés a celebracdo do contrato ou aditivo

24) Extrato de publicac¢do no Diério Oficial da Unido;

V — Instrucéo processual para Prestacdo de contas
Responsaveis: Instancia Universitaria Executora, Coordenador do Projeto e Fundacao de Apoio

25) Aprovacao da prestacao de contas final pelo contratante;

26) Comprovantes/registros de Prestagdo de Contas do SCDP, no caso de realizacdo de viagens
custeadas/operacionalizadas pelo contratante, com ou sem a interveniéncia de Fundacao de Apoio;

27) Comprovagdo de tombamento na UFRJ dos bens eventualmente adquiridos para realizagdo do
projeto/contrato; e

28) Relatorio Final de Conclusédo do Objeto.
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ANEXO B
DECLARACAO INDIVIDUAL DE CARGA HORARIA E REMUNERACAO

DADOS DO(A) SERVIDOR(A)
NOME | SIAPE |
CARGO NA UFRJ
UNIDADE
Declaro, para fins de instru¢do do processo 23079. /120 , que dedicarei ao presente
projeto a carga horaria (horas/semana), no periodode __/ _/ _a__ [ |

Declaro também, para fins de atendimento ao disposto no §4° do Art. 7° do Decreto n® 7423/2010, que a
soma dos rendimentos recebidos pela UFRJ nos projetos em que participo ndo ultrapassa o limite
estabelecido pelo Art. 37, inciso XI da CF/88, bem como informo que nédo ultrapasso o limite de carga
horaria previsto no Art. 21 da Lei n® 12.772/2012, se docente.

Declaro ainda, sob as penas da lei, serem verdadeiras as informacdes prestadas neste documento e estou
ciente da obrigatoriedade de apresentar, quando necessario, a Unidade de minha lotacdo e a Pro-Reitoria
de Pessoal da UFRJ, quaisquer outras informacdes para comprovacdo de valores percebidos e de carga
horéria.

Rio de Janeiro, de de 20 .

(Nome do(a) servidor(a) e carimbo)

Ciente e de acordo.

(Nome do(a) diretor(a) da Instancia Universitaria e carimbo)
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